WOIT GMINY
21-515 Stawatycze

pow.biclski Woéjt Gminy Stawatycze

woj lubelskie

ogtasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy
ul. Dtuga 1, 21-515 Stawatycze

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi speinia¢ nastepujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na danym stanowisku:

1)

2)
3)

4)
o)
6)
7)
8)

9)

posiada¢ wyksztatcenie wyzsze na kierunku majgcym zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w
Srodowiskowym Domu Samopomocy,

posiadaé co najmniej 3 letni staz pracy w pomocy spotecznej,

posiadaé co najmniej potroczne do$wiadczenie zawodowe polegajgce na realizacji ustug dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi,

posiadaé specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j,

cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia,

nie byé prawomocnie skazanym(g) za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nie by¢ karanym zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi,

mie¢ obywatelstwo polskie, peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystaC z peini praw
publicznych,

posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe zawigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest

naboér:

1)
2)

3)
4)

predyspozycie umozliwiajgce pozytywny kontakt i porozumiewanie sie z uczestnikami i
pracownikami SDS oraz predyspozycje do pracy z osobami zaburzonymi psychicznie,
odpowiedzialnos¢, samodzielno$é, sumienno$c, doktadnosé, wysoka kultura osobista i poczucie
taktu, komunikatywno$¢, zdolnosci organizacyjne, kreatywno$¢, odpornosc na stres,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

znajomoéé zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow z funduszy Unii Europejskiej i
programow krajowych,

umiejetno$é zarzgdzania zasobami ludzkimi, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow i rozwigzywania
konfliktow,

umiejetnoéé nawigzywania wspétpracy z podmiotami dziatajgcymi na polu pomocy spoteczne;,
pozytywny wynik testu sprawdzajgcego (jezeli bedzie przeprowadzony),

pozytywny wynik rozmowy kwalifikacyjne;j,

prawo jazdy kat. B

Ponadto kandydat na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy powinien wykazac sie
znajomoscia przepisow min.:

- Ustawa o pomocy spotecznej

- Ustawa o finansach publicznych

- Ustawa o samorzadzie gminnym

- Ustawa o pracownikach samorzgdowych

- Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie $rodowiskowych domow samopomocy
- Kodeks Postepowania Administracyjnego

- Kodeks pracy

- Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabér:

N =

=Ontn b G

kierowanie jednostka i reprezentowanie jej na zewnatrz,

zatrudnianie i zwalnianie pracownikow SDS oraz wykonywanie innych obowigzkow pracodawcy
oraz przetozonego wzgledem pracownikow tej jednostki,

przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce,

prowadzenie oszczednej i racjonalnej gospodarki $rodkami finansowymi,

zapewnienie i utrzymanie wymaganego zakresu i poziomu ustug $wiadczonych przez SDS,

nadzor, kontrola i wykonywanie kontroli zarzgdczej w jednostce,

realizacja statutowych zadan SDS w Stawatyczach okre$lonych w statucie tej jednostki,



8.

9.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

stata wspotpraca z Wojewodg Lubelskim, jego przedstawicielami i innymi podmiotami w zakresie
realizacji zadan SDS,

opracowywanie wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczgcych funkcjonowania SDS
oraz sporzgdzanie sprawozdan,

zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom oraz pracownikom SDS w Stawatyczach,
administrowanie mieniem wchodzacym w sktad i bedgcym na wyposazeniu SDS w Stawatyczach
oraz ponoszenie odpowiedzialno$ci materialnej za to mienie,

nadzér nad przestrzeganiem przepisow BHP, Ppoz., sanitarnych w SDS,

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktdw z rodzinami i opiekunami uczestnikow,

zatwierdzanie | okresowa kontrola realizacji programéw terapeutyczno-dydaktycznych
realizowanych w grupach terapeutycznych,

wykonywanie innych zadan powierzonych lub poleconych przez uprawnione osoby lub podmioty.

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

zyciorys (CV)

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

kwestionariusz osobowy ze zdjeciem (wg. wzoru),

kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i umiejetnosciach,
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego oraz nieskazaniu za umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o nie byciu karanym zakazem pefnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi,

oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

10) koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawatyczach.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.

praca na stanowisku kierownika SDS obok pracy biurowej wigze sie z koniecznoécig czestego
przemieszczania sig po terenie SDS oraz obejmuje wyjazdy stuzbowe poza teren oérodka,

praca wigze sig z przebywaniem z grupa osob w pomieszczeniach zamknietych o podwyzszonym
poziomie hatasu,

praca na petny etat,

w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Inne informacje:

1.

Oferty nalezy skftadac osobiscie w siedzibie Urzedu, pocztg elektroniczng na adres
amina@slawatycze.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta
na adres Urzedu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Stawatyczach” w terminie do dnia 19 kwietnia 2023 r. (tj. 21 dni od
opublikowania ogloszenia w BIP oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy)

Oferty ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o

wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na

tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Stawatycze, ul. Rynek 14, 21-515 Stawatycze. Szczegdtowych

informacji udziela Sekretarz Gminy, tel. 83 378-33-58

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (RODOQO).

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Wojt Gminy Stawatycze z siedzibg w Stawatyczach ul.
Rynek 14, 21-515 Stawatycze. Dane kontaktowe: e-mail gmina@slawatycze.pl, tel. 83 378 33
58.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie skontaktowac
przesytajgc informacje na adres mailowy: poczta.iod@gmail.com lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z wymogami przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca
1974 roku - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r, poz. 1510 ze zm.), ustawy z dnia 21




listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r, poz. 530 ze
zZm.).

4) W zakresie informacji wskazanych w ogtoszeniu jako niezbgdne, zgodnie z Kodeksem
Pracy —podanie danych jest obowigzkowe i niezbedne do udzialu w procesie rekrutacji. Ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ udziat w procesie rekrutacji. Podanie danych innych niz
wskazane w ogtoszeniu jako wymagane przetwarzane jest na podstawie Pani/Pana zgody -
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym momencie bez wplywu na przetwarzanie, ktére miato
miejsce przed jej wycofaniem.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie zespét ds. rekrutacji oraz pracodawca
lub osoby dziatajgce z upowaznienia administratora, majace dostep do danych osobowych i
przetwarzajgce je wylgcznie na polecenie administratora. Odbiorcami danych bedg réwniez
podmioty, ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umow
powierzenia przetwarzania danych osoba. Informacja o wynikach naboru jest
upowszechniania osobg trzecim w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

8) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres do zakoriczenia procedury
rekrutacyjnej, a nastepnie przez okres wynikajgcy z ustawowo wymaganego okresu
utrzymania danych, w innym przypadku nie bedg przetwarzane po ustaniu celu
przetwarzania. W przypadku zatrudnienia dokumenty aplikacyjne zostang dotgczone
do akt osobowych pracownika i beda przechowywane przez okres wymagany
przepisami prawa.

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystugujg Panstwu nastgpujgce
prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

b) sprostowania nieprawidtowych danych,

c) zadania usuniecia danych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z przestanek z art. 17 ust. 1
RODO,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych

e) Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdyby przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych naruszato
przepisy ogodlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

f) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie
bedg profilowane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys (CV) i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzulg:

O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z art. 7,
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODQ”) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych, zawartych w przekazanych przeze mnie
dokumentach, przez upowaznionych pracownikéw, Urzedu Gminy w Sfawatyczach w celu wziecia udziafu
w konkursie na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy Stawatyczach.

Stawatycze, dnia 29 marca 2023 r.







